AlMeida
Garrett

ESCOLA SUPERIOR DE EDUCAGAO

REGULAMENTO

REGIMES DE REINGRESSO E DE MUDANGCA DE PAR INSTITUICAO/CURSO
NO ENSINO SUPERIOR

Ano letivo 2016/2017

Nos termos da Portaria n.° 181-D/2015, de 19 de junho, que dispoe
sobre o Regulamento Geral dos Regimes de Reingresso e de Mudancga de
Par Institui¢do/Curso no Ensino Superior, e tendo em consideracéo o
disposto do artigo 25° da referida portaria e, a alinea h, do artigo 19°
dos Estatutos da ESE Almeida Garrett, por proposta da Diretora e da
Administradora e ap6s parecer do Conselho Técnico-Cientifico da ESE
Almeida Garrett, é aprovado o Regulamento dos Regimes de Reingresso
e de Mudanca de Par Instituicdo/Curso no Ensino Superior — Cursos
ministrados no ESE Almeida Garrett.

Artigo 1.°
Objeto
O presente Regulamento disciplina os regimes de reingresso e de

mudanca de par instituicdo/curso na ESE Almeida Garrett.

Artigo 2.°
Ambito de aplicacio
O disposto no presente Regulamento aplica-se:
Aos ciclos de estudos conducentes ao diploma de técnico superior
profissional, ao grau de licenciado, e ao grau de mestre através de um
ciclo de estudos integrado de mestrado, adiante todos genericamente

designados por cursos, da ESE Almeida Garrett.
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Artigo 3.°

Conceitos
Para efeitos do disposto no presente Regulamento, entende-se por:
a) «Créditos» os créditos segundo o ECTS — European Credit Transfer
and Accumulation System (sistema europeu de transferéncia e
acumulagao de créditos), cuja atribuicdo € regulada pelo Decreto-Lei n.°
42/2005, de 22 de fevereiro, alterado pelo Decreto-Lei n.° 107 /2008, de
25 de junho;
b) «Escala de classificagdo portuguesar» aquela a que se refere o artigo
15.° do Decreto-Lei n.° 42/2005, de 22 de fevereiro, alterado pelo
Decreto -Lei n.° 107/2008, de 25 de junho;
c) «nstituicdo de ensino superior» uma universidade, instituto
universitario, escola de ensino superior universitario nao integrada em
universidade, instituto politécnico ou escola de ensino superior
politécnica nao integrada em instituto politécnico ou universidade, de
natureza publica ou privada,;
d) «Regime geral de acesso» o regime de acesso € ingresso regulado pelo
Decreto -Lei n.° 296 -A/98, de 25 de setembro, alterado pelos Decretos -
Leis n.os 99/99, de 30 de margo, 26/2003, de 7 de fevereiro, 76/2004,
de 27 de margo, 158/2004, de 30 de junho, 147-A/2006, de 31 de
julho, 40/2007, de 20 de fevereiro, 45/2007, de 23 de fevereiro, e
90/2008, de 30 de maio, retificado pela Declaracdo de Retificacdo n.° 32
-C/2008, de 16 de junho.
e) «Reingresso» 0 ato pelo qual um estudante, apds interrupcdo dos
estudos num par instituicdo/curso de ensino superior, se matricula na
mesma institui¢do e se inscreve no mesmo curso ou em curso que lhe
tenha sucedido;
f) Mudanga de par instituicdo/cursor» o ato pelo qual um estudante se
matricula e ou inscreve em par instituicdo/curso diferente daquele(s)

em que, em anos letivos anteriores, realizou uma inscricio, tendo
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havido ou néo interrupcédo de matricula e inscricio numa instituicdo de

ensino superior.

Artigo 4.°

Requerimento para Reingresso
1. Podem requerer o reingresso num par instituicido/curso os
estudantes que:
a) Tenham estado matriculados e inscritos nesse par instituicdo/curso
ou em par que o tenha antecedido;
b) Nao tenham estado inscritos nesse par instituicdo/curso no ano
letivo anterior aquele em que pretendem reingressar.

2. O reingresso nao esta sujeito a limitagdes quantitativas.

Artigo 5.°
Requerimento de mudancga de par instituigdo/curso

1. Podem requerer a mudanca para um par instituicdo/curso os
estudantes que:
a) Tenham estado matriculados e inscritos noutro par instituicdo/curso
e nao o tenham concluido;
b) Tenham realizado os exames nacionais do ensino secundario
correspondentes as provas de ingresso fixadas para esse par, para esse
ano, no ambito do regime geral de acesso;
¢) Tenham, nesses exames, a classificacdo minima exigida pela
instituicdo de ensino superior, nesse ano, no ambito do regime geral de
acesso.
2. O regime de mudanca de par instituicdo/curso aplica -se igualmente
aos estudantes que tenham estado matriculados e inscritos em
instituicAo de ensino superior estrangeira em curso definido como

superior pela legislacdo do pais em causa, € ndo o tenham concluido.
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3. Nao é permitida a mudanca de par institui¢do/curso técnico superior
profissional, ou curso estrangeiro de nivel correspondente, para ciclos
de estudos de licenciatura ou ciclos de estudos integrados de mestrado.
4. Para os estudantes titulares de cursos ndo portugueses legalmente
equivalentes ao ensino secundario portugués, a condicdo estabelecida
pelas alineas b) e c¢) do n.° 1 pode ser satisfeita através da aplicacdo do
artigo 20.°-A do Decreto-Lei n.° 296-A/98, de 25 de setembro, na sua
redacao atual.

5. A mudanga para par instituicdo/curso para os quais sejam exigidos,
nos termos do regime geral de acesso, pré-requisitos ou aptidoes
vocacionais especificas avaliadas através de concursos locais, esta
condicionada a satisfacdo dos mesmos.

6. Estudantes que ingressaram através de modalidades especiais de
acesso:

a) Para os estudantes que ingressaram no ensino superior através das
provas especialmente adequadas e destinadas a avaliar a capacidade
para a frequéncia do ensino superior dos maiores de 23 anos, reguladas
pelo Decreto-Lei n.° 64 /2006, de 21 de margo, alterado pelo Decreto-Lei
n.° 113/2014, de 16 de julho, a condi¢édo estabelecida pelas alineas b) e
c) do n.° 1 pode ser substituida pela aplicagdo dos n.°s 2 e 3 do artigo
12.° do referido diploma.

b) Para os estudantes que ingressaram no ensino superior com a
titularidade de um diploma de especializacdo tecnoléogica, a condicéo
estabelecida pelas alineas b) € c) do n.° 1 pode ser substituida pela
aplicacdo dos artigos 7.° e 8.° do Decreto-Lei n.° 113/2014, de 16 de
julho.

c) Para os estudantes que ingressaram no ensino superior com a
titularidade de um diploma de técnico superior profissional, a condi¢édo
estabelecida pelas alineas b) e ¢) do n.° 1 pode ser substituida pela
aplicac¢do dos artigos 10.° e 11.° do Decreto -Lei n.° 113/2014, de 16 de
julho.
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d) Para os estudantes internacionais, a condi¢do estabelecida pelas
alineas b) e ¢) do n.° 1 pode ser substituida pela aplicagdo do disposto
nos artigos 5.° e 6.° do Decreto -Lei n.° 36/2014, de 10 de margo,
alterado pelo Decreto -Lei n.° 113/2014, de 16 de julho.

7. Os exames a que se referem a alinea b) do n.° 1 e 0 n.° 4 podem ter

sido realizados em qualquer ano letivo.

Artigo 6.°
Limitacdes quantitativas

1. O reingresso néo esta sujeito a limitacdes quantitativas.

2. A mudanca de par instituicdo/curso estd sujeita a limitacées
quantitativas.

3. O numero de vagas para cada par instituicdo/curso € fixado
anualmente pelo orgdo legal e estatutariamente competente da
instituicdo de ensino superior, de acordo com as regras e limites
estabelecidos pelo artigo 25.° do Decreto-Lei n.° 113/2014, de 16 de
julho, para o conjunto dos concursos de mudanca de curso e de

transferéncia.

Artigo 7.°
Estudantes cuja matricula tenha caducado por forca da aplicacdo
do regime de prescrigoes
Os estudantes cuja matricula tenha caducado por forca da aplicacédo
do regime de prescrigoes s6 poderdao candidatar-se a qualquer destes

regimes, decorridos dois semestres letivos apds a data da prescricio.

Artigo 8.°
Creditacdo
1. Os estudantes integram-se nos programas € organiza¢do dos ciclos

de estudos em vigor na ESE Almeida Garrett no ano letivo em causa.
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2. A integracdo € assegurada através do sistema europeu da
transferéncia e acumulag¢do de créditos (ECTS), com base no principio
do reconhecimento do valor da formagéo realizada e das competéncias
adquiridas.

3. A creditacdo das formacgdes € realizada nos termos fixados pelos
artigos 44.° a 45.° -B do Decreto -Lei n.° 74/2006, de 24 de marco, na
redacdo que lhe foi dada pelo Decreto -Lei n.° 115/2013, de 7 de agosto
e em conformidade com o Regulamento de Creditacdo da ESE Almeida
Garrett.

4. O orgao legal e estatutariamente competente da instituicdo de ensino
superior procede a expressdo em créditos das formacées de que o
estudante é titular quando nao o estejam, recorrendo, se necessario, a
colaboragio da instituigdo de ensino superior de origem.

5. O procedimento de creditagao deve ser realizado em prazo compativel
com a inscrigdo do estudante e a frequéncia do curso no ano ou
semestre letivo para que aquela é requerida.

6. A creditacdo da formagdo aplicam-se as normas em vigor na ESE
Almeida Garrett.

7. A integracdo em ano avancado do curso ou a inscricdo em unidades
curriculares de ano avancado s6 sera possivel se as unidades
curriculares pertencentes ao ano em causa ja se encontrarem em
funcionamento.

8. O numero de créditos a realizar para a atribui¢do do grau ou diploma
nao pode ser superior a diferenca entre o numero de créditos total
necessario para a atribuicdo do grau ou diploma e os créditos da
totalidade da formacdo obtida durante a anterior inscricdo no mesmo
par instituicdo/curso ou no par que o antecedeu.

9. Em casos devidamente fundamentados em que, face ao nivel ou
conteido de algumas unidades curriculares, ndo seja possivel
considerar a totalidade da formacéo obtida durante a anterior inscrigéo,

o niamero de créditos a realizar para a atribuicdo do grau ou diploma
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ndo pode ser superior em 10 % ao que resulta da aplicagdo da regra
fixada pelo niimero anterior

10. A creditacdo, para estudantes que ja tenham obtido aprovacdo em
unidades curriculares de um curso superior ou para estudantes que
pretendam a creditacdo de outra formacdo, devera ser instruida nos

termos do Regulamento de Creditacdo da ESE Almeida Garrett.

Artigo 9.°

Classificagdao das Unidades Curriculares Creditadas
1. As unidades curriculares creditadas conservam as classificacoes
obtidas nas institui¢gées de ensino superior onde foram realizadas.
2. Quando se trate de unidades curriculares realizadas em instituigées
de ensino superior portuguesas, a classificagdo das unidades
curriculares creditadas é a classificacdo atribuida pela instituicdo de
ensino superior onde foram realizadas.
3. Quando se trate de unidades curriculares realizadas em instituicoes
de ensino superior estrangeiras, a classificagdo das unidades
curriculares creditadas:
a) E a classificacdo atribuida pela instituicio de ensino superior
estrangeira, quando esta adote a escala de classificacdo portuguesa;
b) E a classificacdo resultante da conversdo proporcional da
classificagdo obtida para a escala de classificagdo portuguesa, quando a
instituicdo de ensino superior estrangeira adote uma escala diferente
desta.
4. No caso a que se refere 0 numero anterior, e com fundamento em
manifestas diferencas de distribuicdo estatistica entre as classificagoes
atribuidas pela instituicdo de ensino superior estrangeira e a instituicéo
de ensino superior portuguesa:
a) O 6rgao legal e estatutariamente competente da instituicdo de ensino
superior pode atribuir uma classificacido superior ou inferior a

resultante da aplicacdo das regras gerais;
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b) O estudante pode requerer ao 6rgdo legal e estatutariamente
competente da instituicdo de ensino superior a atribuicdo de uma
classificacio superior a resultante da aplicacdo das regras gerais.

5. Como instrumento para a aplicacdo do disposto no ntimero anterior
podem ser utilizadas, se existirem, as classificagées na escala europeia
de comparabilidade de classificagoes.

6. No ambito do calculo da classificagao final do grau académico, que é
realizada nos termos do disposto nos artigos 12.° e 24.° do Decreto -Lei
n.° 74/2006, de 24 de marco, na redacdo dada pelo Decreto -Lei n.°
115/2013, de 7 de agosto, a adogao de ponderagdes especificas para as
classificacoes das unidades curriculares creditadas deve ser

fundamentada.

Artigo 10.°
Requerimento
1. Os pedidos de reingresso e de mudanca de par instituicdo/curso
devem ser requeridos em impresso préprio, disponivel nos Servicos

Académicos da ESE Almeida Garrett ou no site: www.eseag.pt

2. A candidatura é apresentada nos Servicos Académicos da ESE

Almeida Garrett ou através do site www.eseag.pt

3. Cada estudante apenas pode apresentar candidatura a um unico

curso, no mesmo ano letivo.

4. A candidatura é valida apenas para o ano em que se realiza.

Artigo 11.°
Instrucao do requerimento
1. Os requerimentos de mudanca de par instituicdo/curso devem ser
instruidos com os seguintes documentos:
a) Boletim de Candidatura, devidamente preenchido;
b) Documentos comprovativos de todos os elementos necessarios a

analise da candidatura:
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Certidao autenticada de um curso do ensino secundario (10°/12° anos
ou equivalente), emitida ou traduzida em lingua portuguesa ou inglesa.
Documento comprovativo das classificagdes obtidas nos exames
nacionais das provas de ingresso fixadas para o curso a que se
candidata.

Documento comprovativo da titularidade das provas especialmente
adequadas destinadas a avaliar a capacidade para a frequéncia do
ensino superior dos maiores de 23 anos.

Certiddo comprovativa da titularidade do diploma de especializagao
tecnoldgica.

Documento comprovativo da qualificagdo académica especifica exigida
no ambito do Concurso Especial para Estudantes Internacionais.
Certidao autenticada das unidades curriculares realizadas no ensino
superior, no curso e estabelecimento de proveniéncia, com indicagao
dos respetivos créditos (ECTS), emitida ou traduzida em lingua
portuguesa ou inglesa.

Plano de estudos, devidamente autenticado, com referéncia aos créditos
(ECTS) e areas cientificas de cada unidade curricular.

Certiddo com os conteidos programaticos, com indicacdo da carga
horaria das unidades curriculares realizadas no ensino superior,
devidamente autenticados pela instituicdo de origem, emitida ou
traduzida em lingua portuguesa ou inglesa (s6 para estudantes
provenientes de estabelecimento de ensino superior estrangeiro).
Documento oficial que comprove que o curso de proveniéncia é
reconhecido como superior pela legislacio do pais em causa,
devidamente autenticado e traduzido para lingua portuguesa ou inglesa
(s6 para estudantes provenientes de estabelecimento de ensino superior
estrangeiro).

Documento atualizado comprovativo da dltima inscrigdo efetuada no
ensino superior, com indicagcdo do coédigo mnacional do par
instituicédo/curso frequentado e do regime de ingresso.

Declaragdo comprovativa de ndo prescricao da matricula e inscricdo na

instituicio de proveniéncia, no ano letivo da candidatura.
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c) Fotocopia do cartdao de cidaddao ou de outro documento de
identificacdo civil e fiscal;
d) Procuracdo, quando for caso disso.
2. Os requerimentos de reingresso devem ser instruidos com os
documentos referidos nas alineas a), c) e d} do nimero anterior.
3. Compete ao candidato assegurar a correta instrucdo do processo de
candidatura.
4. Os alunos da ESE Almeida Garrett ndo estdo dispensados de
apresentar os documentos referidos no n.° 1.
5. A apresentacdo do requerimento esta sujeita ao pagamento do

emolumento fixado na tabela de emolumentos em vigor.

Artigo 12.°
Prazos
1. Os prazos em que devem ser requeridos o reingresso € a mudanca de
par institui¢do/curso sdo fixados por despacho do 6rgio legal e
estatutariamente competente da instituicdo de ensino superior e
publicados no sitio da instituicdo na Internet.
2. Os requerimentos de reingresso € de mudan¢ca de par
institui¢do/curso no decurso do ano letivo s6 podem ser aceites a titulo
excecional, por motivos especialmente atendiveis, e desde que existam

condicdes para a integracdo académica dos requerentes.

Artigo 13.°
Vagas
1. As vagas aprovadas:
a) Sao divulgadas através de edital a afixar na instituicdo de ensino
superior € a publicar no seu sitio na Internet;
b) Sdo comunicadas a Direcao-Geral do Ensino Superior e a Direcao-

Geral de Estatisticas da Educacao e Ciéncia.
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2. O numero de vagas para cada curso, para o regime de mudancga de
par instituicdo/curso, é fixado anualmente pela Diretora e pela
Administradora da ESE Almeida Garrett.

3. As vagas eventualmente sobrantes num dos contingentes de
mudanca de par instituicdo/curso podem ser utilizadas em outro
contingente.

Artigo 14.°

Indeferimento liminar
1. Sado liminarmente indeferidos os requerimentos que, reunindo as
condi¢cdes necessarias, se encontrem numa das seguintes situacoes:
a) Nao sejam acompanhados, no ato da candidatura, de toda a
documentac¢io necessaria a completa instrug¢do do processo;
b) Infrinjam expressamente alguma das regras fixadas pelo presente
Regulamento;
c) Sejam apresentados fora dos prazos definidos para os reingressos e
mudancas de par instituicdo / curso, com exce¢cdo daqueles em que,
cumpridos os requisitos definidos neste Regulamento, se verifique a
existéncia de condicdes de integracdo académica dos requerentes, bem
como a existéncia de vaga sobrante nos respetivos cursos.
2. A decisdo do indeferimento & da competéncia dos Servicos

Académicos.

Artigo 15.°
Exclusdo da candidatura
1. Sdo excluidos do processo de candidatura, em qualquer momento do
mesmo, os candidatos que prestem falsas declaracgoes.
2. A decisao relativa a exclusao do processo de candidatura € da

competéncia da Administragao sob proposta dos Servicos.
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Artigo 16.°
Ordenacédo dos candidatos

1. Para cada curso serao organizadas listas de candidatos a integrar em
cada um dos seguintes grupos:
a) Grupo 1 - todos os casos de reingresso;
b) Grupo 2 - todos os candidatos ao regime de mudanca de par
instituicdo/curso provenientes de estabelecimento de ensino superior
nacional (1.° ano dos cursos);
c¢) Grupo 3 - todos os candidatos ao regime de mudanca de par
instituicdo/curso provenientes de estabelecimento de ensino superior
nacional (2.°s anos e seguintes dos cursos);
d) Grupo 4 - todos os candidatos ao regime de mudanca de par
instituicdo/curso provenientes de estabelecimento de ensino superior
estrangeiro (1.° ano dos cursos);
e) Grupo 5 - todos os candidatos ao regime de mudanca de par
instituicdo/curso provenientes de estabelecimento de ensino superior
estrangeiro (2.°s anos e seguintes dos cursos).
2. Ordenacéo dos candidatos para o 1.° ano dos cursos:
2.1. Sempre que o numero de candidatos exceda o nimero de vagas
fixado, os candidatos serdo ordenados, em cada um dos contingentes,
pela aplicacdo sucessiva dos seguintes critérios:
2.1.1.) Melhor média ponderada das classificagoes a seguir indicadas:
a) Média aritmética das classificacbes dos exames nacionais
correspondentes as provas de ingresso fixadas no ambito do regime
geral de acesso, expressa numa escala de 0 a 20 valores (50%);
b) Classificag¢do final de um curso do ensino secundario (10.°/12.° anos)
ou equivalente, expressa numa escala de 0 a 20 valores (50%);
2.1.2.) Melhor média aritmética das classificagoes dos exames nacionais
correspondentes as provas de ingresso fixadas no dmbito do regime
geral de acesso.

3. Ordenacgao dos candidatos para 2.°s e anos seguintes dos cursos
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3.1.) Sempre que o nimero de candidatos exceda o nimero de vagas
fixado, os candidatos serdo ordenados, em cada um dos contingentes,
pela aplicacdo sucessiva dos seguintes critérios:

3.1.1.) Maior namero de créditos (ECTS) correspondentes as unidades
curriculares realizadas no ensino superior durante a inscricdo no
mesmo Curso;

3.1.2,) Média aritmética mais elevada dessas unidades curriculares,
expressa numa escala de 0 a 20 valores.

3.2.) Apenas serdao contabilizados, no ambito do curso de proveniéncia,
os créditos (ECTS) correspondentes a unidades curriculares
pertencentes as areas cientificas do curso a que se candidatam e que se
presuma virem a dar equivaléncia.

3.3.) Os candidatos provenientes de estabelecimento de ensino superior
nacional que ndo comprovem os créditos (ECTS) associados as unidades
curriculares por si realizadas serdo seriados através do grupo 2;

3.4.) Para os candidatos provenientes de sistema de ensino superior
estrangeiro que nao possuam as suas formacoées traduzidas em créditos
(ECTS) proceder-se-4 a correspondente traducdo da formacdo em
créditos, tendo por base as unidades curriculares realizadas no
respetivo plano de estudos.

Artigo 17.°
Decis@o e validade
1. As decis6es sobre os requerimentos de reingresso e de mudanca de
par instituicdo/curso sdo da competéncia do Diretor do Curso.
2. A decisdo é valida apenas para a matricula e inscricdo no ano letivo a

que respeitam os requerimentos referidos no n.° 1.
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Artigo 18.°
Comunicacé@o da decisédo
A decisdo dos pedidos a que se referem os procedimentos previstos nos

artigos anteriores é afixada em edital ou através do site: www.eseag.pt e

comunicada de uma forma expedita ao interessado, através de correio

eletronico.

Artigo 19.°
Reclamacgdes
Do resultado final do concurso, os interessados podem apresentar
reclamacdo, devidamente fundamentada, dentro do prazo de matricula

fixado.

Artigo 20.°
Direito a vaga
1. Os candidatos colocados que nao procedam a matricula e inscrigdo
no prazo referido no niimero anterior perdem o direito a vaga que lhes
havia sido concedida.
2. No entanto, a requerimento do interessado, podera o estabelecimento
de ensino autorizar a sua matricula, caso ainda existam condi¢cbes para

a sua admissao.

Artigo 21.°
Alunos nido colocados com matricula valida no ano letivo anterior
Os estudantes que tenham tido uma matricula e inscri¢cdo validas em
instituicdo de ensino superior no ano letivo imediatamente anterior e
cujo requerimento seja indeferido podem, no prazo de sete dias sobre a
publicagdo da decisdo, proceder a inscricio no curso onde haviam

estado inscritos no ano letivo anterior.
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Artigo 22.°
Frequéncia das Unidades Curriculares
Nenhum aluno podera, a qualquer titulo, frequentar e ou ser avaliado
em unidades curriculares de um curso, sem se encontrar inscrito nas

mesmas.

Artigo 23.°
Comunicacgdo
As instituicbes de ensino superior comunicam, até ao dia 31 de
dezembro de cada ano, a Direcao-Geral do Ensino Superior, nos termos
por esta fixados, o nimero de requerentes de reingresso e de mudanca
de par institui¢do/curso para cada par institui¢do/curso, o numero de
estudantes admitidos e o numero de estudantes efetivamente

matriculados e ou inscritos.

Artigo 24.°
Dividas e casos omissos
As duvidas e os casos omissos resultantes da aplicacdo do presente
regulamento sdo resolvidos por despacho conjunto da Administradora e
da Diretora da ESE Almeida Garrett.

Artigo 25.°

Revogacio
O presente regulamento revoga o Regulamento dos Regimes de
Mudang¢a de Curso, Transferéncia e Reingresso - Regulamento n.°
581/2010, publicado no Diario da Republica, 2* série, n.° 128, de 5 de
julho de 2010.
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Artigo 26.°
Entrada em vigor
Este regulamento aplica — se as candidaturas respeitantes ao ano letivo
de 2016/2017 e entra em vigor no dia seguinte ao da sua publicacgio

em Diario da Republica.

Lisboa, 11 de maio de 2016.

A DIRETORA A ADMINISTRADORA

Lot g 90 2 Se W 7/\.)

(Prgfessoré Doutora M®. Manuela Abreu Silva) (Mestre Teresa Brito Valentim)



